
《山东工会论坛》来稿体例和参照模版

一、来稿体例及要求

xxxxxxxxxxxx   居中，字体为2号黑体
            作者名1,作者名2,作者名3  居中，字体为小4号楷体_GB2312

(1.单位全名 部门(系)全名，省 市（县） 邮编；2.xxxxx；3.xxxx) 

居中， 处为中文空格，字体为5号楷体_GB2312，省、市不写，如山东 济南
[摘  要]摘要……。                              中文摘要置于此处

[关键词]关键词；关键词；关键词；关键词         关键词3—5个 
基金项目：本文系xxxx（项目编号：2013jx-1025）xxxx处为基金或课题的批准机构、基金或课题的名称的阶段性研究成果。
作者简介：王德志（1965—），男，壮族，湖南永州人，法学硕士，西南科技大学学生处处长，教授,研究方向为劳动法、经济法。
请按照：姓名、出生年、性别、民族（汉族可缺省）、籍贯、学历/学位、职务、职称、研究方向的顺序依次填写

注：摘要、关键词、中图分类号、收稿日期、基金项目、作者简介等项中需填内容均为小5号楷体_GB2312

正文……。                      引    言
所有正文及标题均首行缩进2字符，一级标题为5号黑体，其余标题和正文为5号宋体，标点符号均为中文全角，行距为固定值20磅 
一、xxxxx                       一级标题
    正文……。  

（一）xxxx                      二级标题
正文……。
1.xxxx                          三级标题
正文……。
（1）xxxx                        四级标题
正文……。
2.xxxx

①正文……
正文……。     

综上所述，正文……。            结    论
注释        注释顶格排，“注释”二字为小5号黑体，注释内容为小五号楷体_GB2312
②

参考文献    参考文献顶格排，“参考文献”二字为小5号黑体，参考文献内容为小5号楷体_GB2312
[1]何俊之，葛红兵，王玉山. 汉乐府诗歌的艺术成就[J].西北大学学报，2009，31(12):15-16.

[2]曾建超，俞志和．虚拟现实的技术及其应用[M]．北京：清华大学出版社，1996．258．

[3]xxxxxxx……
三、对来稿格式要求的相关说明

（一）论文题目

一般不得超过20字，尽量不要出现标点符号及非公知、公用的缩略词、代号等，可酌情添加副标题。

（二）作者姓名及工作单位

1.姓名排在第一位的为第一作者，如有多个作者且分属不同单位，请在作者姓名后标注上标“1；2；3”予以区分。

2.作者工作单位应准确到院系或部门等，按照“单位全名 部门(系)全名、省 市（县）、邮编”的顺序填写（请参照上文中格式要求）。单位全名和省市名之间用中文全角标点“，”隔开；省市名和邮编之间使用一个中文空格隔开，不使用逗号。

（三）摘 要

摘要应具有独立性和自含性，直接陈述论文本身的观点，并适当加以逻辑串联，涵括研究目的、方法、结果和结论等内容，使读者无需阅读全文即可获得所需信息。要使用科学性文字和具体数据，不得过度使用文学性修饰词，不得使用图、表、复杂公式和未知符号。应采用第三人称写法，不得出现“本文”“我们”“作者”等字样，篇幅控制在300字左右。

（四）关键词及正文

关键词应为反映论文核心观点的名词或名词性短语（学术词语），不能用名词以外的其他词类，一般为3-5个，用中文全角标点“；”隔开，末尾关键词后不加标点。正文字体为五号宋体，对齐方式为左对齐，首行缩进2个字符。正文文字中不得存有底纹、阴影、超链接等非纯文本形式。

（五）标 题

1.一级标题：标题序号为“一、”全角，五号黑体，独占行，缩进2字符，末尾不加标点。2.二级标题：标题序号为“（一）”全角，五号宋体，独占行，缩进2字符，末尾不加标点。3.三级及以下标题：三、四、五级标题序号分别为“1.”“（1）”和“①”，五号宋体，可视情况决定是否独占行。若独占行，则末尾不使用标点；否则，标题后须加句号。每级标题的下一级标题应各自连续编号。

（六）图、表

1.表内内容应对齐，表内数字、文字连续重复时不可使用“同上”等字样或符号代替。表格标题及表格内文字用小5号宋体，表的上方标注表序、表名使用5号楷体_GB2312，表的下方标注表注使用小5号楷体_GB2312。

2.文中的附图应统一编排序号并在图的下方标注图序、图名，使用5号楷体_GB2312，图注使用小5号楷体_GB2312。

（七）注释及参考文献

1.注释：正文部分中出现的注释置于文末，参考文献之前，上标选用带圈的阿拉伯码，注文使用小5号楷体。

2.参考文献：所有的参考文献均列在文章末尾，序号用[1][2][3]标示（不得使用“【】”）。只引用一次文献时，页码置于参考文献后；多次引用同一著者的同一文献时，在正文中标注首次引用的文献序号，并在序号后面标注页码（如[1] 20、[1] 256），文中序号及参考引文页码均须上标。如果是直接引用文字或数字，要标注准确、具体的页码，最多可跨一页，如23－24；如是综合引用被引者的观点，可跨多页，如36－41。参考文献的体例如下：

1.专著：[序号]作者.书名[M].出版地：出版社，出版年：页码.
2.论文集：[序号]作者.书名[C].出版地：出版社，出版年. 页码.

3.期刊：[序号]作者.文题[J].刊名，年，卷(期)：页码.

4.报纸：[序号]作者.文题[N].报纸名，年月日版次[如2006-05-01(002)]．

5.[序号]析出文献作者.析出文献题名[M]或[C]//主要责任者.专著或论文集题名.出版地：出版社，出版年：页码.

6.学位论文：[序号]作者论文名[D].学校所在地：学校系(所)，年份．页码.

7.研究报告：[序号]作者．文题[R].出版地：出版社，出版年．页码.

8.电子文献：[序号]作者.电子文献题名[电子文献载体类型标识].电子文献的出处或可获得地址发表或更新日期．（说明：电子文献载体类型标识：DB/OL－网上数据库，J/OL－网上期刊，EB/OL－网上公告，M/CD－光盘图书）.

9.译著：[序号][国别]作者.书名[M].译者，译.出版地：出版社，出版年．页码．

10.其他未说明的文献类型，采用[Z]标识。

特别提醒：请在文末附作者邮编、详细通讯地址、联系电话、邮箱等信息，以便联系和邮寄刊物。

论文排版后的具体样式见下页。
论文请按以上要求用WORD格式单栏排版，具体样式如下：
论文题目

作者姓名

（山东××学院 经贸学院，山东 济南 250100）
[摘  要] ×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
[关键词] ×××；×××××；××××××××；××××

基金项目： ×××××××××××××××××××××××××××××××。

作者简介：李××（1985—），男，山东济南人，法学博士，山东××学院经贸学院副院长，副教授，研究方向为电子商务。

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
一、××××××××××××××××××××××××
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[1]。

（一）×××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1. ×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ××××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××①。

3.×××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××②。

（二）××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[2]。

1. ×××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3.×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（三）×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1. ×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3.×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

二、××××××××××××××××
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（一）×××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[3]。

1. ×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3.××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（二）×××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1. ××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[4]。

3.×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（三）××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1. ××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3.××××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

三、×××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（一）×××××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1. ×××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[5]。

3.×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（二）×××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1. ××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3.××××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（三）×××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××[6]。

1. ×××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2. ××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3.××××××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

四、×××××××××××××

…………………………………………

结语部分×××××××××××××××××××××××××××××××××。

注释

×××××××××××××××××××
②××××××××××××××××××××

参考文献

[1]

[2]

[3]

[4]

[5]

[6]

作者详细地址、电话、电子邮箱等联系方式。
说明：注释、文献都不用脚注或尾注的形式，在正文中需要注释或加文献处直接输上序号然后上标，在文末列出内容。
